A ZSANA KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATÁNAK 

KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZATA
 

Zsana  Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a közpénzek ésszerű felhasználása átláthatóságának és széles körű nyilvános ellenőrizhetőségének megteremtése, továbbá a közbeszerzések során a verseny tisztaságának biztosítása érdekében a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (továbbiakban: Kbt.) 6. §-ában meghatározott kötelezettségének eleget téve a közbeszerzési eljárások előkészítésével, lefolytatásával, dokumentálásával, valamint belső ellenőrzésével, továbbá az ajánlatkérő nevében eljáró és az eljárásba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabályokról, feladat- és felelősségi rendről az alábbi közbeszerzési szabályzatot (a továbbiakban: Közbeszerzési Szabályzat) alkotja: 

1.

Közbeszerzési szabályzat hatálya
1.   A közbeszerzési szabályzat tárgyi hatálya Zsana Község Önkormányzatának (továbbiakban: Önkormányzat) a Kbt. hatálya alá tartozó árubeszerzéseire, szolgáltatás megrendeléseire, építési beruházásaira, valamint építési és szolgáltatási koncesszióira (továbbiakban együttesen: közbeszerzéseire), továbbá tervpályázati eljárásaira terjed ki.  Az Önkormányzata, mint ajánlatkérő által lefolytatandó közbeszerzési eljárásokban, ha a beszerzés értéke meghaladja a Kbt-ben és az adott évre vonatkozó költségvetési törvényben meghatározott értékhatárokat. A Képviselő-testület döntése alapján jelen szabályzatot az értékhatár alatti beszerzésre önként is alkalmazhatja. 

2.     A Kbt. hatálya alá nem tartozó – értékhatár alatti – beszerzésekre e Szabályzat mellékletét kell alkalmazni.

3.       A közbeszerzési szabályzat személyi hatálya kiterjed valamennyi, az Önkormányzat közbeszerzéseit előkészítő, a közbeszerzési eljárásokba bevont természetes és jogi személyekre, az Önkormányzat által megbízott szakértőre, a bíráló bizottság tagjaira és a döntést hozók személyére.

2.

Összeférhetetlenség

A Kbt. 10. §-ában előírtakkal összhangban, az ajánlatkérő nevében eljáró személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés előkészítő, vagy más szakaszában bármi módon részt vesznek, - ide értve a bonyolítással megbízott külső személyt vagy szervezetet is - az eljárás megindításakor összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot kötelesek írásban tenni.

Az összeférhetetlenség törvényi szabálya kizárja, hogy az eljárás bármely szakaszában az ajánlatkérő nevében olyan személy járjon el, aki a Kbt.-ben meghatározott jogviszonyban, hozzátartozó viszonyban áll a beszerzés tárgya szerint érdekelt gazdálkodó szervezettel. Amennyiben az érdekelt szervezet távolmaradási nyilatkozatot állít ki, az eljárásban az összeférhetetlenséggel érintett személy bevonható. 

A távolmaradási nyilatkozatnak kifejezetten kell tartalmaznia azt, hogy az érdekelt gazdálkodó szervezet, vagy vele bármilyen jogviszonyban álló természetes vagy jogi személy az eljárásban, mint ajánlattevő/jelentkező/pályázó vagy alvállalkozó nem vesz részt. Az összeférhetetlenségi nyilatkozat pedig tartalmazza, hogy, a nyilatkozatot tevővel szemben a Kbt. 10. §-ában meghatározott összeférhetetlenségi ok fennáll-e.

Az összeférhetetlenségi nyilatkozatokat az adott közbeszerzés iratainak dokumentumaival együtt kell nyilvántartani.

3.

Titoktartás
A közbeszerzési eljárások során a közbeszerzési eljárásba bevont személyek, szervezetek kötelesek a tudomásukra jutott információkat titkosan kezelni. A titoktartás kiterjed az ajánlattevőktől bekért vagy kapott információkra is. A közbeszerzési eljárásban résztvevő személy, szervezet az ajánlattevőktől tudomására jutott információkat kötelesek bizalmasan kezelni, azokat csak a közbeszerzési eljárás kapcsán használhatják fel.

A közbeszerzési eljárásról információt ajánlattevőknek, potenciális ajánlattevőknek csak írásos formában lehet adni.

4.

A közbeszerzési eljárások dokumentálása
  1. A közbeszerzési eljárás során valamennyi dokumentumot írásban kell elkészíteni, és az egyes eljárási cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfelelően írásban kell rögzíteni. Az egy eljáráshoz kapcsolódó valamennyi iratot egyben, folyamatos sorszámozással kell nyilvántartani. Az ily módon elkészített dokumentumoknak a nyilvánosságát a Kbt-ben meghatározottak szerint biztosítani kell. Az Önkormányzat honlapján történő közzétételért a jegyző a felelős. 
 2.  A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával, és a szerződés teljesítésével kapcsolatosan keletkezett összes iratot a közbeszerzési eljárás lezárulásától, illetőleg a szerződés teljesítésétől számított 5 évig meg kell őrizni. Amennyiben a közbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljárás indul, az iratokat annak jogerős befejezéséig, de legalább 5 évig meg kell őrizni. 

3.  Az ajánlati dokumentáció célja, hogy az ajánlattevők számára megadjon minden olyan információt, amely alapján az ajánlatukat megtehetik, valamint rögzítse azon követelményeket, amelyeket az ajánlatoknak ki kell elégíteniük.   Az ajánlati dokumentációt úgy kell összeállítani, hogy a felhasználásával elkészült ajánlatok összehasonlíthatók és ez által értékelhetők legyenek. 

4.  Az ajánlati dokumentáció részeként a beszerzés tárgyára vonatkozó részletes műszaki leírást kell adni, melynek tartalmaznia kell a beszerzés tárgyával kapcsolatos  műszaki és minőségi követelményeket, a megfelelőségek tanúsítását és ellenőrzését, a megkövetelt feladatokat és a munkaterjedelmet.    A  műszaki leírás lehet  terv, a beszerzés tárgyához szervesen kapcsolódó dokumentáció, műszaki leírás.  Építési beruházás esetén  a dokumentáció kötelező tartalmi elemeit külön jogszabály  határozza meg.  A műszaki leírást csak jogszabályba foglalt, vagy jogszabály által kiadott műszaki előírásra, illetve nemzeti szabványra hivatkozással lehet meghatározni. Ettől csak akkor lehet eltérni, ha a műszaki előírások, nemzeti szabványok nem állnak rendelkezésre, nem tartalmaznak olyan leírást, ami biztosítaná a beszerzés tárgyának megfelelőségét, alkalmazása a korábbi beszerzésekhez nem illeszkedő beszerzést eredményezne, illetve műszaki nehézségeket vagy aránytalan többletköltséget okozna, alkalmazása nem teszi lehetővé a kifejezetten fejlesztésre irányuló beszerzést.   Ebben az esetben indokolni kell az ajánlati felhívásban az eltérés alkalmazásának indokát.

5.  Az ajánlati dokumentáció rendelkezésre bocsátásának ellenértékéről az egyes eljárásoknál a Képviselő-testület dönt.    A dokumentáció ellenértéke annak előállításával és kezelésével kapcsolatos költségeket tartalmazhatja.

                                                                 5.  

                                     A közbeszerzési eljárások előkészítésének rendje

A közbeszerzési eljárás menetét célszerű ütemtervben rögzíteni. Mindenek  előtt rögzíteni kell, hogy a közbeszerzési eljárások rendje a becsült érték, illetve a közbeszerzési tervben meghatározott eljárásrendtől függ. 

A nyílt eljárás ajánlati felhívással indul, amelyet az ajánlatkérő hirdetmény útján köteles közzétenni.
A meghívásos eljárásokban az ajánlatkérő meghatározhatja az ajánlattevők keretszámát azzal, hogy a részvételre jelentkezők közül legfeljebb a keretszám felső határáig terjedő számú alkalmas, egyben érvényes jelentkezést benyújtó jelentkezőnek küld ajánlatkérési dokumentációt.

1. A közbeszerzési eljárás előkészítése, az ajánlati és ajánlattételi felhívás, részvételi jelentkezés (továbbiakban: felhívás), a dokumentáció előkészítése a Képviselő-testület által  az adott közbeszerzési eljárás előkészítésére és lefolytatására megbízott külső szervezet – közbeszerzési tanácsadó, referens (bonyolító), vagy a Hivatali munkaszervezet feladatkörébe tartozik.      Minden eljárás során biztosítani kell, hogy a beszerzés tárgya szerint megfelelő szakmai ismerettel rendelkező személyek, külső szakértők működjenek közre.

2.  A közbeszerzési eljárás előkészítésébe tartozik különösen:

· Döntés a közbeszerzési eljárás megindításáról, finanszírozás biztosításáról, helyzetfelmérés 

· eljárási rend és típus kiválasztása - becsült érték meghatározása

· ajánlati/részvételi felhívás előkészítése

· releváns határidők, határnapok meghatározása

· dokumentáció elkészítése, különös tekintettel a közbeszerzési műszaki leírásra és a szerződés-tervezetre

· dokumentáció jóváhagyása

· bevonandó személyek – bíráló bizottság - megbízása 

· értékelési elvek, módszerek, bírálati részszempontok és súlyszámok valamint az adható pontok 

· a közbeszerzési eljárás során a kiegészítő tájékoztatás megadása

· részvétel a konzultáción, helyszíni bejáráson.

3. Az eljárás megindításáról a Képviselő-testület dönt. A döntéshozó szakmai igényei alapján állítja össze a munkacsoport, illetve a megbízott külső szervezet az ajánlati felhívást, az elbírálási szempontokat.   Gondoskodik továbbá  az ajánlati felhívás Közbeszerzési    Értesítőben történő közzétételéről, a közzététel díjának átutalásáról.

4.  A közbeszerzési eljárás előkészítését úgy kell megvalósítani, hogy a közbeszerzési eljárás a közbeszerzési tervben meghatározott időpontban megindítható legyen.

5. Az Önkormányzat éves költségvetése elfogadását követően, legkésőbb a tárgyév április 15. napjáig a költségvetésben foglaltak figyelembe vételével el kell készíteni az Önkormányzat éves összesített közbeszerzési tervét (továbbiakban: közbeszerzési terv).  A közbeszerzési tervet a Közbeszerzések Tanácsa Elnökének tájékoztatójában meghatározottak szerint a polgármester készíti elő és  terjeszti a Képviselő-testület elé jóváhagyásra.  A közbeszerzési tervet szükség szerint módosítani kell. 

6.  A közbeszerzési terv önkormányzat honlapján történő közzétételéről a jegyző gondoskodik. 

Az eljárás megindítása, a hirdetmény közzététele

Részvételi (ajánlati) felhívás közzétételével indul a közbeszerzési eljárás, kivétel a hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás. Hirdetmény közzététele nélküli tárgyalásos eljárás esetén ajánlattevőket egyidejűleg, közvetlen úton, írásos formában kell felkérni ajánlattételre.

A közbeszerzési eljárást megindító hirdetmény lehet:

· ajánlati felhívás (nyílt eljárás),

· részvételi felhívás (meghívásos és tárgyalásos eljárás).

A hirdetményt a Közbeszerzési Értesítő Szerkesztőségéhez elektronikus formában kell eljuttatni, melyhez csatolni kell a közzétételi díj átutalásáról szóló banki igazolás másolati példányát.

Amennyiben az Önkormányzat pályázati forrásból is támogatandó közbeszerzést folytat le, köteles figyelembe venni a 2007-2013 időszakban az Európai Regionális Fejlesztési Alapból, az Európai Szociális Alapból és a Kohéziós Alapból származó támogatások felhasználásának általános eljárási szabályairól szóló 16/2006 (XII. 28.) MeHVM-PM együttes rendeletét is. 
Hirdetmény módosítása

A részvételi szakaszra vonatkozó dokumentációt és a részvételi felhívásnak a részvételi szakaszra vonatkozó részeit, valamint a beszerzés tárgyát és mennyiségét a részvételi határidő lejártáig, annak egyéb elemeit pedig az ajánlattételi határidő lejártáig lehet módosítani.

A módosított feltételekről új hirdetményt kell közzétenni, amelyben új részvételi (ajánlattételi) határidőt kell megállapítani. 

A hirdetmény visszavonása

A részvételi (ajánlati) felhívást az eredeti határidő lejártáig lehet visszavonni hirdetményben. A módosításra, határidő hosszabbításra, vagy a visszavonásra vonatkozó hirdetményt a Közbeszerzési Értesítőben kell közzétenni.

Az ajánlat módosítása, visszavonása

Az ajánlattevő a már benyújtott ajánlatát módosíthatja, vagy visszavonhatja. A módosításnak, vagy visszavonásnak az ajánlattételi határidő előtt meg kell érkeznie az ajánlatkérőhöz, ellenkező esetben az ajánlatot úgy kell figyelembe venni, mintha a módosítás, vagy visszavonás meg sem történt volna.

Helyszíni szemle, konzultáció

Az ajánlatkérő részére az ajánlati felhívással és tájékoztatóval kapcsolatos írásbeli kérdések és az arra adott válaszok mellett helyszíni szemlével egybekötött konzultációs lehetőség is biztosítható a dokumentációt átvevő ajánlattevők részére, amennyiben ezt az ajánlati felhívásban jelezte.  

A helyszíni szemléről, a konzultációról az ajánlatkérő jegyzőkönyvet készít, amelyet valamennyi ajánlattevő részére megküld – függetlenül attól, hogy az a helyszíni szemlén, illetve a konzultáción részt vett-e, vagy sem – a szemle illetve a konzultáció időpontjától számított 5 napon belül.
Építési beruházás esetén a beruházásért felelős műszaki ellenőr vagy tervező vezeti a helyszíni bejárást.
A jegyzőkönyv tartalmazza:

· a beszerzés megnevezését;

· a konzultáció (helyszíni szemle) helyét és idejét;

· a jelenlévőket (jelenléti ív, név, beosztás és szervezet megjelölésével);

· egyéb felmerült kérdéseket.

Az ajánlatkérő a helyszínen feltett kérdésekre szóban nem, csak utólag írásban válaszol, amennyiben a feltett kérdéseket az ajánlattevők írásban is eljuttatják az ajánlatkérőhöz.

A helyszíni szemléről és a konzultációról készült jegyzőkönyv nem módosíthatja, csak értelmezheti, illetve kiegészítheti az ajánlati felhívásban és a dokumentációban leírtakat.

Az ajánlatok átvétele

Postai úton, személyesen vagy meghatalmazott útján kell az ajánlatokat eljuttatni az ajánlatkérő címére. 

Az ajánlat személyes kézbesítése esetén az átvétel átvételi elismervénnyel történik. Az átvételi elismervényt csatolni kell a beérkezett ajánlathoz.

A  nem ép csomagolású, vagy a nem zárt csomagolásban érkező ajánlatot érvénytelenné kell nyilvánítani, mert az nem felel meg a Kbt. és az ajánlati felhívás feltételeinek. 

Az ajánlattételi határidő után érkezett ajánlat érvénytelen. 

Az ajánlatkérő köteles gondoskodni a beérkezett ajánlatok bontási határidőig történő biztonságos, zárt tárolásáról. A beérkezett ajánlatok bontatlan állapotban – lemezszekrényben elzártan - történő őrzése az ajánlatkérő nevében eljáró polgármester  által megbízott hivatali ügyintéző feladata, és személyes felelőssége.  
Az ajánlatok felbontása

Az ajánlattételi határidő lejárta időpontjában történik az ajánlatok felbontása, mely mindaddig tart, amíg a határidő lejártáig benyújtott összes ajánlatot fel nem bontották. Az ajánlatok felbontásánál jelen lehet az ajánlatkérő, az ajánlattevők, valamint az általuk meghívott személyek, továbbá – a közbeszerzéshez támogatásban részesülő ajánlatkérő esetében – a külön jogszabályban meghatározott szervek képviselői, illetőleg személyek.

Az ajánlatok bontását a  közbeszerzési megbízott/ bonyolító végzi a jegyző, vagy az általa megbízott köztisztviselő, valamint a polgármester, vagy az általa megbízott testületi tag jelenlétében. 

Az ajánlatok felbontásakor ismertetni kell az ajánlattevők nevét, címét (székhelyét, lakóhelyét) valamint azokat a főbb, számszerűsíthető adatokat, amelyeket a bírálati szempont (részszempontok) alapján értékelnek.

Amennyiben a bontáskor biztonsággal megállapíthatók, az érvénytelen ajánlatot tevők, úgy őket is meg kell nevezni (pl. elkésett ajánlat), az elkésettség tényét a jegyzőkönyvben rögzíteni kell, az elkésett ajánlatokat pedig bontatlanul kell megőrizni.

Ezt követően történik az ajánlatok érdemi bírálata, így a formai és tartalmi kellékek vizsgálata is.

A bontásról felvett jegyzőkönyv tartalmazza:

· az ajánlatkérő nevét és címét, a közbeszerzés megnevezését;

· a bontás helyét és idejét;

· az ajánlati (részvételi) felhívás közzétételének helyét és időpontját;

· a bontáson résztvevők nevét és minőségét;

· a beérkezett ajánlatok számát, utalva a beérkezés időpontjára (van-e késve benyújtott ajánlat);

· az ajánlati adatlapon (felolvasólap) szereplő adatokat.

A bontási jegyzőkönyvet az ajánlatkérő valamennyi ajánlattevő részére a felbontástól számított 5 munkanapon belül köteles megküldeni.
Az ajánlatok értékelése,  Bíráló Bizottság feladatai 

A bíráló Bizottság végzi az ajánlatok értékelését az ajánlati felhívásban meghatározott pontszámok kiosztásával, a Kbt. és e szabályzat idevonatkozó szabályainak maximális betartásával. Az értékelés első szakaszában formai szempontból kell megvizsgálni az ajánlatokat, majd az érvényes ajánlatokat érdemben is értékelni kell. 

Bonyolító bevonása esetén annak iránymutatása szerint írásos szakvéleményt készítenek, amely különösen az alábbiakat tartalmazza:

· az ajánlattevő érvényes ajánlatot adott-e,

· az ajánlattevő megfelel-e az ajánlat teljesítéséhez szükséges pénzügyi-gazdasági feltételeknek,

· az ajánlattevő műszaki-technikai szempontból alkalmas-e az ajánlat teljesítésére,

a bírálati szempont (részszempontok) alapján értékelésre kerülő adatokat.

A kizárásról, az alkalmatlan ajánlattevőkről, az érvénytelen ajánlatokról a döntést követő 5 munkanapon belül írásban kell az érintett ajánlattevőket értesíteni.

Az értékelés befejeztével a bíráló Bizottság indokolt javaslatot tesz az ajánlatkérő felé, melyben az eljárás eredményessége esetén megnevezi a nyertes ajánlattevő személyét, illetve az eljárás eredménytelenségére tesz javaslatot. 

Az ajánlati felhívásban meghatározott határidőn belül kell az értékelést elvégezni, és az eredményt kihirdetni. 

A nyilvánvaló számszaki hiba esetén a javítást a bíráló bizottságnak kell elvégeznie és arról az összes ajánlattevőt haladéktalanul tájékoztatnia kell. A számítási hibát csak az elbírálási időszakban lehet kijavítani.

Az ajánlatkérő nevében írásban kérhet felvilágosítást az elbírálás során – a többi ajánlattevő egyidejű értesítése mellett – az ajánlattevőtől az ajánlattal kapcsolatos nem egyértelmű kijelentések, vagy a kirívóan alacsony ellenszolgáltatás esetén.

Amennyiben az elbírálás eredményeként kettő, vagy több ajánlattevő is azonos pontszámmal végzett, a sorrendet az alacsonyabb összegű ellenszolgáltatás alapján, illetve a legmagasabb súlyszámú pontozási részszempont szerint kell eldönteni.

A Bíráló Bizottság jegyzőkönyvet vesz fel, melyhez az elbírálásról készült táblázatot is csatolja. A jegyzőkönyvben a Bíráló Bizottság javaslatot tesz a nyertes személyére az eljárás eredményessége esetén. És azt a Testület részére továbbítja.

A bizottsági jegyzőkönyv részét képezik a tagok indokolással ellátott bírálati lapjai.

A bontásról felvett jegyzőkönyvet a Kbt-ben meghatározott esetekben és módon meg kell küldeni az ajánlattevők részére. 
A jegyzőkönyv a következőket tartalmazza:

- a közbeszerzés tárgyát;

- a bontási eljárás helyét és pontos idejét;

- az eljáráson részt vevő szervezetek és személyek megnevezését és megjelenésük jogalapját;

- az ajánlatok bontása során kötelezően előírt adatok ismertetését;

- az érvényesség, illetve érvénytelenség megállapítását, nyilatkozatot arra vonatkozóan, hogy az ajánlat a bontás során megállapítható formai és tartalmi követelményeknek megfelel és a további elbírálásra alkalmas;

- hiánypótlásra vonatkozó nyilatkozatot;

- bontási eljárás befejezésének időpontját;

- bíráló bizottság elnökének  aláírását és a hitelesítésre felkért egy bizottsági tag aláírását;

Bíráló Bizottság feladatai különösen:

- részvétel az ajánlatok bírálásában, értékelésében, a rendelkezésre bocsátott bírálati lapok 

  kitöltése,

- indokolás, írásbeli szakvélemény készítése a bírálatról,

- a döntés-előkészítési jegyzőkönyvben  értékeli az ajánlatokat, döntési javaslatot készít és  

  gondoskodik annak a döntéshozó elé  terjesztéséről

-  megvizsgálja és minősíti az ajánlattevők pénzügyi, gazdasági és műszaki alkalmasságát

- a bizottság dönt az érvénytelenség megállapításáról és a kizárásról, valamint az 

  ajánlattevőnek a szerződés teljesítésére való alkalmatlanságáról;

- ellátja a Kbt-ben hatáskörébe utalt egyéb feladatokat;
Az ajánlatok formai és tartalmi kellékeinek vizsgálata során a Bíráló Bizottság dönt az ajánlatok formai érvényességéről, és amennyiben az ajánlatkérő az ajánlati felhívásban előírta, a hiánypótlás lehetőségét biztosítania kell. 

A Bíráló Bizottság az ajánlatkérő nevében köteles írásbeli felvilágosítást kérni az ajánlattevőtől – a többi ajánlattevő egyidejű értesítése mellett –, ha nem egyértelmű kijelentéseket tartalmaz az ajánlata. 

Az ajánlatkérő nevében a bizottság köteles írásban indokolást kérni, ha az ajánlat kirívóan alacsony ellenszolgáltatást tartalmaz. E tekintetben a Bíráló Bizottság valamennyi értékelési szempont esetében – az összes körülmény mérlegelésével – dönt.

Az ajánlatban szereplő nyilvánvaló számítási hibát a Bíráló Bizottság az ajánlatkérő nevében köteles kijavítani úgy, hogy azokat a részadatokat veszi alapul, amelyeket az ajánlat a beszerzés egyes részelemeire vonatkozóan közöl. A számítási hiba javításáról köteles a bizottság az összes ajánlattevőt egy időben, haladéktalanul és írásban értesíteni.

Ajánlatok elbírálása

A benyújtott ajánlatokat a Bíráló Bizottság ajánlása alapján az ajánlatkérő nevében, mint döntéshozó a Képviselő-testület bírálja el. Ennek keretében dönt

· az ajánlattevő alkalmasságáról

· az ajánlattevő kizárásáról

· az ajánlat érvényességéről

· az eljárás eredményéről

· a nyertes ajánlattevő, illetve a második legjobb ajánlattevő személyének megállapításáról

· az eljárás lezárásáról

A döntést hozó, a Bíráló Bizottság és a Bonyolító együttesen felel a döntés jog- és célszerűségéért. 

Ajánlatkérő az Ajánlati felhívás előkészítésekor meghatározhatja a beszerzés tárgyáért maximálisan rendelkezésre álló keretet. Ezt jeleznie kell a külső tanácsadónak, aki ezt köteles az Ajánlati felhívásban feltüntetni. 

Eredményhirdetés

Az eljárás eredményét az ajánlati felhívásban közzétett helyen és időpontban kell kihirdetni. Az eredményhirdetésen az ajánlattevőkön kívül az ajánlatkérő által meghívott, külön jogszabályban meghatározott szervek és személyek vehetnek részt.

Az eredményhirdetéskor az ajánlatkérő köteles írásos összegzést az ajánlattevők részére nyilvánosan ismertetni, a jelen lévő ajánlattevőknek odaadni, az eredményhirdetést követő 5 munkanapon belül pedig írásban valamennyi ajánlattevő részére megküldeni. A Kbt 97. §-ában foglaltaknak megfelelően az ajánlatkérő az érvényes ajánlatot tevő kérésére köteles tájékoztatást adni a nyertes ajánlat jellemzőiről és az általa tett ajánlathoz viszonyított előnyeiről, figyelembe véve a nyertes ajánlattevő üzleti titokhoz főződő érdekeit is.

 Az ajánlatkérő az eljárás eredményéről  köteles tájékoztatót készíteni és azt a kihirdetéstől számított 5 munkanapon belül a Közbeszerzési Értesítő Szerkesztőségnek megküldeni közzététel céljából.

Az eredményhirdetést követően – a Kbt.-ben meghatározott határidők betartásával – az ajánlati dokumentációban foglaltak szerint kerülhet sor a szerződéskötésre.

A szerződés megkötése

A szerződést a nyertesnek nyilvánított egy ajánlattevővel kell megkötni az ajánlati felhívás, a dokumentáció és az ajánlat tartalmának megfelelően, az eredményhirdetés napjától számított nyolcadik napnál nem korábbi és a harmincadik napnál (építési beruházás esetén a hatvanadik) napnál nem későbbi időpontban. 

A szerződéskötés időpontját az ajánlati felhívás pontosan tartalmazza. Ajánlatkérő nevében a szerződést a polgármester írja alá, a Képviselő-testület felhatalmazása alapján.
Az ajánlatkérő csak abban az esetben mentesül a szerződés megkötésének kötelezettsége alól, ha az eredményhirdetést követően – általa előre nem látható ok következtében – beállott körülmény miatt a szerződés megkötésére, vagy teljesítésére nem képes.

A szerződést a szerződéskötő ajánlattevőnek kell teljesítenie. A teljesítésben csak a szerződésben felsorolt személyek (alvállalkozók) vehetnek részt. Kivételt képez ez alól, ha emiatt a szerződéskötést követően – a felek által előre nem látható okból – beállott körülményre tekintettel a szerződés, vagy annak egy része nem volna teljesíthető és az ajánlatkérő, mint szerződést kötő fél a más megjelölt szervezet közreműködéséhez hozzájárul.

A szerződő felek csak akkor módosíthatják a szerződésnek az ajánlati felhívás és dokumentáció feltételeit, illetve az ajánlat tartalma alapján meghatározott részeit, ha a szerződéskötést követően beállott körülmények folytán a szerződés valamelyik fél lényeges jogos érdekét sérti.

6.

A közbeszerzési eljárásban az Önkormányzat ajánlatkérő nevében
eljáró és eljárásba bevont személyek
1. A közbeszerzési eljárás valamennyi szakaszában (így különösen annak előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése, az ajánlatok értékelése) az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyeknek megfelelő – a közbeszerzés tárgya szerinti közbeszerzési, jogi és pénzügyi – szakértelemmel kell rendelkeznie.

2. A közösségi értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés, továbbá versenypárbeszéd alkalmazása esetén a nemzeti értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés esetében a közbeszerzési eljárásba az Önkormányzat a Közbeszerzések Tanácsa által vezetett névjegyzékben szereplő hivatalos közbeszerzési tanácsadót  köteles bevonni.

3. Az Európai Unióból származó forrásból támogatott közbeszerzések esetén az Önkormányzat a közbeszerzési eljárásba független hivatalos közbeszerzési tanácsadót köteles bevonni.

                       4. A lebonyolítással megbízott külső szervezet/bonyolító, valamint - építési beruházás esetén - a műszaki ellenőr feladatait, jogosítványait, felelősségét, az ellenszolgáltatás mértékét, ütemét, valamint az együttműködés módját megbízási vagy vállalkozási szerződésben kell rögzíteni. 

5. A bonyolítót – írásos ajánlata alapján - a  Képviselő-testület jelöli ki.         A bonyolító felelős azért, hogy a közbeszerzési eljárási cselekmények a Kbt. előírásainak megfeleljenek és ellenjegyzésével igazolja az eljárást megindító hirdetmény jogszerűségét.   

6. Ha a közbeszerzési eljárást az Önkormányzat Hivatala folytatja le, úgy a jegyző a felelős, hogy a közbeszerzési eljárási cselekmények a jogszabályi előírásoknak megfelelnek, ellenjegyzésével igazolja az eljárást megindító hirdetmény jogszerűségét.

Bíráló Bizottság

Az ajánlatok elbírálására és az eljárás lefolytatása során – a Kbt-ben meghatározott – egyéb eljárási döntések meghozatalára legalább 3 tagból álló – de mindig páratlan számú –, Bíráló Bizottságot kell létrehozni. A Bizottság tagjait a Képviselő-testület jelöli ki a Képviselő-testület tagjai és az önkormányzati intézmények munkatársai közül.

Amennyiben az Önkormányzat Képviselő-testületének tagjai, illetve az intézmények munkatársai nem rendelkeznek a közbeszerzés tárgya szerinti szakértelemmel, a Bizottság tagjaként külsős szakembert kell meghívni.

A bíráló bizottság tagja olyan természetes személy lehet, akivel szemben nem állnak fenn a Kbt. 10. §-ban meghatározott kizáró okok. Erről minden bíráló bizottsági tagnak – minden esetben – írásban kell ún. összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot tenni.

A Bizottság döntéseit együttesen hozza. A bizottság határozatképes, ha tagjainak többsége jelen van. Határozathozatalhoz a jelenlévő tagok többségének szavazata szükséges. A Bizottság ülésein tanácskozási joggal részt vehetnek a munkacsoport szakmailag illetékes tagjai.

A Bizottság üléseiről jegyzőkönyv készül, amely tartalmazza az ülésen elhangzottak lényegét, valamint a bizottság által hozott határozatokat. A jegyzőkönyvet a bizottság tagjai írják alá.

A bíráló Bizottság ülésére tanácskozási joggal meg kell hívni:

· közbeszerzéssel érintett intézmény vezetőjét, gazdasági vezetőjét

· jegyzőt

· szükség esetén egyéb érintettet

7.

A közbeszerzési eljárás ellenőrzése
A közbeszerzési eljárás előkészítésének, lebonyolításának és dokumentálásának a Kbt. és jelen közbeszerzési szabályzat szerinti megfelelőségét a belső ellenőrzés rendszerében kell ellenőrizni. 

8.

Éves statisztikai összegzés
Az önkormányzat az éves beszerzéseiről külön jogszabályban meghatározott minta szerint éves statisztikai összegezést köteles készíteni, amelyet legkésőbb a tárgyévet követő év május 31. napjáig kell megküldenie a Közbeszerzések Tanácsának. A statisztikai összegzés megküldésért jegyző a felelős.

9.

Záró rendelkezések
1. A jelen szabályzatban használt fogalmak értelmezésére A közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. tv. II. fejezet 4.§-ában meghatározott fogalom meghatározások az irányadók.

A jelen szabályzat 2011. január 1. napján lép hatályba. Rendelkezését a hatályba lépést követően felmerült közbeszerzések esetében kell alkalmazni. Jelen szabályzat hatályba lépésével egyidejűleg Zsana Község Önkormányzata Képviselő-testülete által 2008-ban elfogadott közbeszerzési szabályzat hatályát veszti.

 

Zsana, 2011. január 5. 

 

	(: Visnyei Miklós :) 

polgármester
	(: Gárgyán Istvánné :)

jegyző


 

Záradék: A szabályzatot Zsana Község Képviselő-testülete 2011. január 25-i ülésén a   /2011. Kt. határozatával jóváhagyta.

                                                                                                       (: Gárgyán Istvánné :)
                                                  Melléklet Zsana Önkormányzat közbeszerzési szabályzatához

Közbeszerzési törvény hatálya alá nem tartozó beszerzések eljárási szabályai

1. A közbeszerzési értékhatárt el nem érő árubeszerzés és szolgáltatás megrendelése, 500.000 forint értékhatár felett csak a Képviselő-testület előzetes hozzájárulását (döntését) követően történhet.         Ezen összeghatár alatti beszerzés megrendelése esetén, - amennyiben annak pénzügyi fedezetét a Képviselő-testület a tárgyévi költségvetési rendeletében, vagy külön határozattal biztosította, - a polgármester, ha a beszerzés önkormányzati intézmény részére történik a polgármester az intézmény vezetőjével egyetértésben dönt.

2. Árubeszerzés, illetve szolgáltatás megrendelése esetén a Képviselő-testület 500.000 forint összeghatár felett 3 ajánlat bekérését és azok értékelését követően dönthet a nyertes ajánlatról, amely döntést írásban dokumentálni köteles, indokolással együtt. 

3.      Építési beruházásról minden esetben a Képviselő-testület dönt.  1 millió forintos  

         értékhatár felett építési munka megrendelése előtt köteles 3 ajánlatot bekérni és ezek  

         értékelését követően dönthet a nyertes ajánlatról, amely döntést írásban dokumentálni  

         köteles indokolással együtt. 

4.      A tárgyévre vonatkozó értékhatárokat a mindenkori költségvetési törvény tartalmazza.
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